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МУНИЦИПАЛЬНОЕ КАЗЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ
«УПРАВЛЕНИЕ ОБРАЗОВАНИЯ
АДМИНИСТРАЦИИ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ»


_____________										 № ______
П Р И К А З

Об утверждении Порядка устройства ребенка в другую образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации

Во соответствии с Федеральными законами Российской Федерации от 29 декабря 2013 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 02.09.2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования»

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Порядок устройства несовершеннолетнего в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации (прилагается).
2. Главному специалисту МКУ «Управление образования» Н.В. Гафуровой организовать работу по устройству несовершеннолетних в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации в соответствии с настоящим Порядком.
3. Контроль исполнения оставляю за собой.



Исполняющий обязанности начальника
МКУ «Управление образования»				                       О.Г. Цимлякова

Приложение к приказу
МКУ «Управление образования»
от ____________ № _______

ПОРЯДОК 
устройства несовершеннолетнего в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации

1. Настоящий Порядок устройства ребенка в другую образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации (далее - Порядок) регламентирует устройство ребенка в муниципальную образовательную организацию (далее – образовательная организация) для обучения по основным общеобразовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования в связи с отсутствием свободных мест в той образовательной организации, куда было подано заявление о приеме. 
2. Действие настоящего Порядка распространяется на муниципальные образовательные организации, находящиеся в ведении МКУ «Управление образования» и реализующие образовательные программы начального общего, основного общего и среднего общего образования. 
3. В приеме в образовательную организацию может быть отказано только по причине отсутствия свободных мест.
4. Информацию о наличии свободных мест в образовательных организациях родители (законные представители) ребенка могут получить в образовательных организациях, на их официальных сайтах в сети «Интернет», в МКУ «Управление образования».
5. Родители (законные представители) на основе информации о наличии свободных мест обращаются в образовательное учреждение с 1 апреля до 30 июня текущего года с целью устройства ребенка для обучения по общеобразовательным программам.
6. В случае отказа в приеме ребенка руководитель учреждения выдает родителям (законным представителям) уведомление об отказе в приеме ребенка в учреждение (Приложение № 1 к Порядку).
7. Родители (законные представители) обращаются лично в МКУ «Управление образования» с заявлением (Приложение № 2 к Порядку), предъявив:
уведомление об отказе в приеме ребенка в учреждение(я); 
копию документа, удостоверяющего личность заявителя;
копию свидетельства о рождении ребенка либо заверенная в установленном порядке копия документа, подтверждающего родство заявителя (или законность представления прав ребенка);
иные документы, предоставляемые заявителем в добровольном порядке.
8. Уполномоченный специалист управления образования на основе анализа информации о наличии свободных мест в течение 3-х рабочих дней с момента обращения родителей (законных представителей) решает вопрос об устройстве ребенка в учреждение, выдает родителям (законным представителям) один экземпляр направления в учреждение (Приложение № 3 к Порядку), второй экземпляр остается в МКУ «Управление образования».
9. Направления в муниципальные общеобразовательные учреждения регистрируются в журнале (Приложение № 4 к Порядку).
12. МКУ «Управление образования» уведомляет родителей (законных представителей) о выдаче направления в письменном виде или по контактному телефону.
13. Руководитель муниципальной общеобразовательной организации на основании направления и заявления родителя (законного представителя) о приеме ребенка на обучение зачисляют направляемого ребенка в общеобразовательную организацию, копию приказа о зачислении направляют в МКУ «Управление образования».


[bookmark: _GoBack]Приложение № 1
к Порядку устройства ребенка в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации


УВЕДОМЛЕНИЕ
Уважаемый(ая)_______________________________________________
                                                                 Ф.И.О. родителя (законного представителя)
Уведомляем Вас о том, что в связи с отсутствием свободных мест в 
_________________________________________________________________,
на основании ст. 67 Федерального закона РФ от 29.12.2013 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», приказом Министерства образования и науки РФ от 02.09.2020 г. № 458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего образования», правил приема в __________________________
в приеме Вашего ребенка _____________________________________________
                                                                                        Ф.И.О. ребенка
отказано.

Директор                                                                                   _______________


дата



Приложение № 2
к Порядку устройства ребенка в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации 

Начальнику 
МКУ «Управление образования» ________________________________ от______________________________ _______________________________,
 ФИО родителя (законного представителя) 
проживающего по адресу__________ __________________________ _____, __________________________ _______ паспорт (серия, №, когда и кем выдан), контактный телефон 



ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить моему (ей) сыну (дочери),________________________
                                                                                     ФИО ребенка, дата рождения
__________________________________________________________________________________________________
зарегистрированному(ой) по адресу:____________________________________
__________________________________________________________________, место в ________ классе _______________________________________________, т.к. по месту жительства (пребывания) ребенка в _______________________ получен отказ по причине отсутствия свободных мест. 


______________                                                          ______________________
Дата	 Подпись


Приложение № 3
к Порядку устройства ребенка в другую образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации 

НАПРАВЛЕНИЕ №_____________________

Директору ______________________________________________________________________
(наименование ОО)
______________________________________________________________________
(Ф.И.О. директора)

Направляется ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка, дата рождения)
Выдано ______________________________________________________________________
(Ф.И.О. заявителя)
Начальник МКУ «Управление образования»	___________	                      __________________
							 (подпись)		                     (фамилия, инициалы)

______________ (дата)




Приложение № 4 
к Порядку устройства ребенка в другую муниципальную образовательную организацию в случае отсутствия свободных мест в муниципальной образовательной организации 

ЖУРНАЛ
регистрации выданных направлений в муниципальные общеобразовательные организации

	Дата
	Заявитель (ФИО)
	Сведения о ребенке
(ФИО, дата рождения, исходная муниципальная общеобразовательная организация)
	Принимающая муниципальная общеобразовательная организация
	№ направления
	Подпись
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